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ASIGNATURA: CONTABILIDAD COMPUTARIZADA CÓDIGO: 7B0008 

 
I. DATOS GENERALES 

I.1. Departamento Académico : Finanzas y Contabilidad 

I.2. Escuela Profesional  : Finanzas y Contabilidad 

I.3. Especialidad   : Contabilidad 

I.4. Nombre de la carrera  : Contador Público 

I.5. Año de estudios   : Tercer Año 

I.6. Créditos    : 05 

I.7. Área de la asignatura  : Contabilidad 

I.8. Condición    : Obligatorio 

I.9. Pre-requisitos   : CCC 210 Contabilidad Intermedia 

 CCC 219 Informática II 

I.10. Horas de clase semanal  : Teoría: 1 Práctica: 1 

I.11. Horas de clase total  : 136 Horas 

I.12. Profesor Responsable  : C.P.C. Rubén Orlando Yanqui Ramos 

  Mg. Martha Vega Manrique 

  Mg. Soledad Visitación Braul 

I.13. Año Académico Lectivo  : 2018 

 

II. SUMILLA 

La asignatura proporciona habilidad en la instalación, operación, y puesta en 

marcha de sistemas contables empresariales computarizados como: SISCONT, 

CONCAR, VISUAL PROCONT, LIBROS ELECTRONICOS Y PDT. 

 

III. CAPACIDADES/HABILIDADES 

 Maneja conceptos sobre tecnologías de la información, equipamiento 
informático, telecomunicaciones y redes de computadoras. Contabilidad 

Computarizada. 

 Maneja adecuadamente las Hojas de Cálculo, realiza análisis de datos y 
gráficos en hojas de cálculo. 

 Realiza gestión de bases de datos y proceso datos contables utilizando hojas 

de cálculo. 

 Procesa datos contables utilizando un Software de Contabilidad 

IV. APORTE DE LA ASIGNATURA AL PERFIL PROFESIONAL 

El alumno al concluir sus estudios de Contabilidad Computarizada, deberá estar en 

condiciones de: 

 Instalar Software Contable. 

 Operar Sistemas Contables. 

 Analizar   diseños de sistemas contables. 

 Elaborar manuales de usuario de sistemas contables computarizados 
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V. PROGRAMACIÓN DE LAS UNIDADES DE APRENDIZAJE 

 
CAPACIDAD I:     Maneja conceptos sobre tecnologías de la información, equipamiento informático,  

  telecomunicaciones y redes de computadoras. Contabilidad Computarizada 

PRIMERA  UNIDAD:   INTRODUCCIÓN A LOS SISTEMAS CONTABLES  
SISTEMAS CONTABLES I (SISCONT BASICO) 

    

   CONTENIDOS     

SEMANA 
 CONCEPTUAL PROCEDIMIENTO ACTITUD 

ESTRATEGIAS Y RECURSOS 
DE DICTADO 

Conceptos acerca de 
Introducción a Sistemas Contables 
Computarizados 
Sistemas Contables 
computarizados más usados. 
Ventajas y Desventajas. 


  Aplica los 
    conocimientos 
    previos de 
    Informática en la 
    empresa. 

  Valora el aporte 
de la informática en 

el proceso de datos 

de la empresa 
moderna. 

Modelos gráficos 

1  

Mapa conceptual 

Lectura selecta 

Uso del software 

  

  

Conceptos y objetivos de los 
Sistemas Contables 
Diferencia Contabilidad manual y 
computarizada 



  Aplica los 
    conocimientos 
    previos de 
    Informática en la 
    gestión 
    comercial. 

  ·Valora el aporte 
de la informática 

en el proceso de 

datos y la gestion 

comercial. 

Modelos gráficos              
Mapa conceptual             
Lectura selecta         
Uso del software 2  

Sistemas Contables 
computarizados más usados. 
Ventajas y Desventajas. 


 Aplica los 
    conocimientos 
    previos de 
    Informática en la 
    gestión 
    comercial. 

  ·Valora el aporte 

de la informática 
en el proceso de 

datos y la gestión 

comercial. 

Modelos gráficos              
Mapa conceptual             
Lectura selecta         
Uso del software 3 

 Contabilidad Computarizada: 
Creación de empresa, 
configuración del sistema, registros 
básicos..

  Aplica los 
    conocimientos 
    previos de 
    Informática en la 
    gestión 
    comercial. 

  ·Valora el aporte 
de la informática 

en el proceso de 

datos y la gestión 

comercial. 

Modelos gráficos              
Mapa conceptual             
Lectura selecta         
Uso del software 4  
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CAPACIDAD II:   Aplica adecuadamente los sistemas contables, realiza análisis y registro de datos en el 

sistema. 
  

SEGUNDA  UNIDAD:  SISTEMAS CONTABLES II (SISCONT AVANZADO)     

   CONTENIDOS     

SEMANA 
 CONCEPTUAL PROCEDIMIENTO ACTITUD 

ESTRATEGIAS Y RECURSOS 
DE DICTADO 

Introducción, Características y 
ventajas del sistema. 
Procedimiento de Instalación del 
sistema contable 
Mantenimiento de áreas y periodos 
de trabajo 



  Construye hojas 
    de cálculo: utiliza 
    fórmulas, 
    formatea una 
    hoja de cálculo. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

 Modelos gráficos 
 Mapa Conceptual 
 Lectura Selecta 
 Uso de Software Hoja de 
   Cálculo.

 
 

                
               5 

Pantalla de SISCONT y botones a 
usar. 
Creación de Empresas 
Plan de Cuentas y su estructura 



  Utiliza funciones 
    comunes de la 
    hoja de cálculo, 
    fechas y horas, 
    realiza análisis 
    financiero, 
    análisis 
    estadístico y 
    análisis de 
    hipótesis. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

 Modelos gráficos 
 Mapa Conceptual 
 Lectura Selecta 
 Uso de Software Hoja de 
   Cálculo.

 
 
 
               6 
               7 

Crear, modificar y eliminar cuentas 
Mantenimiento de Parámetros de 
Cuentas 
Tablas Auxiliares del sistema 
contable. 



  Utiliza técnicas 
    para gráficos, 
    personaliza 
    gráficos, edita 
    datos en gráficos. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

 Modelos gráficos 
 Mapa Conceptual 
 Lectura Selecta 
 Uso de Software Hoja de 
   Cálculo.

8  

                                                                            EXAMEN PARCIAL 9  
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CAPACIDAD III:   Realiza gestión de base de datos y procesa datos contables utilizando software contable.   

TERCERA  UNIDAD:  SISTEMAS CONTABLES III 
(CONCAR BASICO) 

      

   CONTENIDOS     

SEMANA 
 CONCEPTUAL PROCEDIMIENTO ACTITUD 

ESTRATEGIAS Y RECURSOS 
DE DICTADO 

Introducción, Características y 
ventajas del sistema. 
Procedimiento de Instalación del 
sistema contable 
Mantenimiento de áreas y periodos 
de trabajo 
Pantalla de CONCAR y botones a 
usar. 
Creación de Empresas 
Plan de Cuentas y su estructura 
Crear, modificar y eliminar cuentas 
Mantenimiento de Parámetros de 
Cuentas 
Tablas Auxiliares del sistema 
contable. 



  Gestiona bases 
    de datos y listas, 
    logra utilizar 
    datos externos, 
    usa tablas 
    dinámicas. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

Modelos gráficos              

Mapa conceptual             
Lectura selecta           

Uso del software 

 
 
           10 
           11 

12 

 

     

CAPACIDAD IV:   Procesa datos contables utilizando un Software de 

Contabilidad 
    

CUARTA UNIDAD: SISTEMAS CONTABLES IV 
(CONCAR AVANZADO) 

      

   CONTENIDOS     

SEMANA 
 CONCEPTUAL PROCEDIMIENTO ACTITUD 

ESTRATEGIAS Y RECURSOS 
DE DICTADO 

Mantenimiento de las Base de 
Datos del Sistema Contable 
Plan de Cuentas y su estructura 
(Amarres) 
Tablas Auxiliares del sistema 
contable 
Registros de proveedores y 
clientes. 
Asiento do Apertura. 
Centros de Costos 
Registro de Movimientos / Voucher 
en Sistema. 
Registro de Ventas y Detracciones 
Registro de Compras y 
Retenciones 
Registro de Caja y Bancos 
Registro Diario 
Procesos de Consolidación 
Reportes en Sistema 
Inventario y Balances 
Libro de Honorarios 
Libro Diario y Libro Mayor 
Estados Financieros 
Balance de Comprobación 
Balance General 
Estado de Resultados por 
Naturaleza y por Función 

 


  Analiza los 
    requerimientos 
    de un Sistema 
    Contable 
    Computarizado 
  Define 
    parámetros del 
    Sistema Contable 
  Ingresa datos al 
    sistema contable 
  Analiza los 
    resultados e 
    informes emitidos 
    por el Sistema 
    Contable 
  Ejercita el 
    Proceso 
    Contable 
    Computarizado. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

Modelos gráficos              
Mapa conceptual             
Lectura selecta         
Uso del software 

 
 
 
             13 
             14 
             15 
             16 

EXAMEN PARCIAL       17 
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CAPACIDAD IV:     Maneja conceptos sobre tecnologías de la información, equipamiento informático,  

  telecomunicaciones y redes de computadoras. Contabilidad Computarizada 

QUINTA  UNIDAD:   SISTEMAS CONTABLES V (VISUAL PROCONT)     

   CONTENIDOS     

SEMANA 
 CONCEPTUAL PROCEDIMIENTO ACTITUD 

ESTRATEGIAS Y RECURSOS 
DE DICTADO 

Conceptos acerca de 
Introducción a Sistemas Contables 
Computarizados 
Sistemas Contables 
computarizados más usados. 
Ventajas y Desventajas. 


  Aplica los 
    conocimientos 
    previos de 
    Informática en la 
    empresa. 

  Valora el aporte 

de la informática en 
el proceso de datos 

de la empresa 
moderna. 

Modelos gráficos 

1  

Mapa conceptual 

Lectura selecta 

Uso del software 

  

  

Conceptos y objetivos de los 
Sistemas Contables 
Diferencia Contabilidad manual y 
computarizada 



  Aplica los 
    conocimientos 
    previos de 
    Informática en la 
    gestión 
    comercial. 

  ·Valora el aporte 

de la informática 
en el proceso de 

datos y la gestion 

comercial. 

Modelos gráficos              
Mapa conceptual             
Lectura selecta         
Uso del software 2  

Sistemas Contables 
computarizados más usados. 
Ventajas y Desventajas. 


 Aplica los 
    conocimientos 
    previos de 
    Informática en la 
    gestión 
    comercial. 

  ·Valora el aporte 

de la informática 

en el proceso de 
datos y la gestión 

comercial. 

Modelos gráficos              
Mapa conceptual             
Lectura selecta         
Uso del software 3 

 Contabilidad Computarizada: 
Creación de empresa, 
configuración del sistema, registros 
básicos..

  Aplica los 
    conocimientos 
    previos de 
    Informática en la 
    gestión 
    comercial. 

  ·Valora el aporte 

de la informática 
en el proceso de 

datos y la gestión 

comercial. 

Modelos gráficos              
Mapa conceptual             
Lectura selecta         
Uso del software 

4 
 
5  
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CAPACIDAD VI:   Aplica adecuadamente las herramientas informáticas de Sunat, realiza análisis y registro en 

el aplicativo. 
  

SEXTA  UNIDAD:  LIBROS ELECTRONICOS     

   CONTENIDOS     

SEMANA 
 CONCEPTUAL PROCEDIMIENTO ACTITUD 

ESTRATEGIAS Y RECURSOS 
DE DICTADO 

Introducción, Características y 
ventajas de los libros electrónicos. 
Normativa legal al respecto de los 
libros electrónicos 
Instalación del PLE 



  Construye hojas 
    de cálculo: utiliza 
    fórmulas, 
    formatea una 
    hoja de cálculo. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

 Modelos gráficos 
 Mapa Conceptual 
 Lectura Selecta 
 Uso de Software Hoja de 
   Cálculo.

 
 

                
              6 

Estructuras y anexos para la 
elaboración de los libros 
electrónicos 
Procedimiento de registro 
Casuística en el proceso de 
registro 



  Utiliza funciones 
    comunes de la 
    hoja de cálculo, 
    fechas y horas, 
    realiza análisis 
    financiero, 
    análisis 
    estadístico y 
    análisis de 
    hipótesis. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

 Modelos gráficos 
 Mapa Conceptual 
 Lectura Selecta 
 Uso de Software Hoja de 
   Cálculo.
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Validación de las estructuras 
Utilización de las herramientas al 
respecto publicadas por Sunat. 



  Utiliza técnicas 
    para gráficos, 
    personaliza 
    gráficos, edita 
    datos en gráficos. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

 Modelos gráficos 
 Mapa Conceptual 
 Lectura Selecta 
 Uso de Software Hoja de 
   Cálculo.

8 

                                                                            EXAMEN PARCIAL 9  
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CAPACIDAD VII:   Realiza gestión de base de datos y procesa datos contables utilizando software contable.   

SEPTIMA  UNIDAD:  T-REGISTRO, PLAME       

   CONTENIDOS     

SEMANA 
 CONCEPTUAL PROCEDIMIENTO ACTITUD 

ESTRATEGIAS Y RECURSOS 
DE DICTADO 

Introducción, Características y 
ventajas del sistema. 
Activación del empleador en el T-
Registro 
Registro de los datos de los 
trabajadores y derechohabientes 
Mantenimiento de conceptos y 
reportes 
Instalación del Plame 
Sincronización con el T-Registro 
Ingresos de valores en el 
programa 
Determinación d ela deuda 
Elaboración de reportes 
Generación del archivo de envío.

  Gestiona bases 
    de datos y listas, 
    logra utilizar 
    datos externos, 
    usa tablas 
    dinámicas. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

Modelos gráficos              

Mapa conceptual             

Lectura selecta           
Uso del software 

 
 
           10 
 

 
           11 
 
 
 

12 
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CAPACIDAD VIII:   Procesa datos contables utilizando un Software de 

Contabilidad 
    

OCTAVA UNIDAD: PROGRAMA DE DECLARACION 
TELEMATICA 

      

   CONTENIDOS     

SEMANA 
 CONCEPTUAL PROCEDIMIENTO ACTITUD 

ESTRATEGIAS Y RECURSOS 
DE DICTADO 

Ingreso al Sistema PDT 
Registrar Declarantes, 
PDT- Planilla Electrónica 
Carga de Datos 
Nueva Declaración, 
Determinación de la Deuda 
Grabar Declaración 
Copia de Seguridad 
Generar Medio Magnético 
Caso Práctico 
PDT- Agentes de Retención 
Generar Medio Magnético 
Modificar y Eliminar Declaración. 
Caso Práctico 
PDT- Agentes de Percepción 
Generar Medio Magnético. 
Caso Práctico 
PDT- IGV/ renta mensual - Caso 1 
Renta Mensual: Sistema de 
Porcentajes 
Cambio de contraseña 
Administración de Usuarios y 
Reportes 
Caso Práctico 
PDT- IGV/ renta mensual - Caso 2 
Renta Mensual: Sistema de 
Coeficientes 
Copia de seguridad 
Caso Práctico 
PDT- Renta Anual Personas 
Naturales. 
Determinar Renta Neta Imponible y 
Deuda Tributaria 
Caso Práctico 
PDT- Renta Anual Tercera 
Categoría 
Ingresar Identificación en PDT 
Ingresar Estados Financieros en 
PDT 
PDT- Renta Anual Tercera 
Categoría 
Adiciones para determinar Renta 
Neta Imponible 
PDT- Renta Anual Tercera 
Categoría 
Determinar de Impuesto a la Renta 
Determinar de la Deuda Tributaria 
y 
Actualizar el Saldo de la Deuda 
Tributaria 
Generar Medio Magnético y 
Reporte de Envió. 



  Analiza los 
    requerimientos 
    de un Sistema 
    Contable 
    Computarizado 
  Define 
    parámetros del 
    Sistema Contable 
  Ingresa datos al 
    sistema contable 
  Analiza los 
    resultados e 
    informes emitidos 
    por el Sistema 
    Contable 
  Ejercita el 
    Proceso 
    Contable 
    Computarizado. 

  Valora el aporte 
    de las hojas de 
    cálculo e la 
    gestión 
    empresarial. 

Modelos gráficos              
Mapa conceptual             
Lectura selecta         
Uso del software 

 
 
 
             13 
 
 
 
 
 

 
             14 
 
 
 
 
 
 

 
             15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
             16 

EXAMEN FINAL       17 
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VI. ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS 

VI.1. MÉTODOS: 

Inductivo. La asignatura se desarrollará mediante la observación, análisis y 

experimentación. 

Deductivo. Participación dinámica de los alumnos en la aplicación de los 

conocimientos en sus trabajos grupales de casos. 

 

VI.2. TÉCNICAS 

Casuísticas. 

Talleres 

Investigación de casos y monografías por equipos de trabajo 

 

VI.3. MEDIOS DIDÁCTICOS 

Desarrollo de Casos prácticos 

Trabajos grupales 

 

VII. TÁCTICAS METODOLÓGICAS 

VII.1. MÉTODOS 

Explicación,   ejemplificación,   análisis,   solución   de   problemas,   

diálogo   y demostraciones con casos específicos. 

VII.2. INSTRUMENTOS 

Computadoras 

Retroproyector, 

Software de Sistema Operativo, Sistema Contable Siscont, Concar. 

Videograbadora 

Impresora 

Ecran 

Separatas, 

Transparencias 

Formularios contables y tributarios 
 

VIII. EVALUACIÓN: 

 
La evaluación es una acción consustancial y permanente al proceso educativo, sirve para 
valorar y medir logros de aprendizaje; es un elemento dinamizador y auto regulador del 
proceso de enseñanza - aprendizaje; implica recojo, procesamiento, análisis e 
interpretación de información  y toma de decisiones. De acuerdo con los momentos en que 
aplique,  la evaluación puede ser inicial, continua (formativa) para evaluar la progresión de 
los aprendizajes y de resultados  (sumativa) . 

Los instrumentos para la evaluación de resultados, consideran aspectos 
conceptuales y procedimentales 

Evaluación Inicial Es diagnostica y sirve para valorarlos saberes previos de los 

participantes y para que el docente planifique e implemente las mejores estrategias 
didácticas, se realiza en la primera semana del inicio del semestre académico, mediante 
una prueba de entrada que comprenda aspectos cognitivos, epistémicos, actitudinales, 
metodológicos y prácticos .No se considera en el cómputo final. 
Evaluación de proceso o continua (EC) Es permanente, integral y continua, valora los 
componentes cognitivo, procedimental, actitudinal y ético de los Participantes se 
consideran las intervenciones orales, exposiciones y  escritas que se implementan durante 
el semestre académico pueden ser planificadas e inopinadas durante las sesiones de 
aprendizaje. 
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 Evaluación de resultados (ER) Valora los conocimientos adquiridos, habilidades y 

destrezas desarrolladas durante el ciclo de aprendizaje, los instrumentos más comunes 
son los exámenes parciales ( EP), y examen final(EF) 
 
 

EVIDENCIAS  

TAREAS ACADÉMICAS  

Prácticas. Trabajos de Investigación. 

Participaciones. Trabajos aplicativos. Asistencia 

y Puntualidad 

 

Evaluación 40% 

EXAMEN PARCIAL Evaluación 30 % 

EXAMEN FINAL Evaluación 30 % 

Total 100% 

 
Tarea Académica: promedio dos, controles (prácticas - trabajos o asignaciones) por 

semestre. 
Examen: Semana 9 

Semana 17 
Nota Final: promedio de prácticas y exámenes 

 
IX. BIBLIOGRAFÍA GENERAL 

1. Business Soft SRL., Manual Sistema Contable Siscont 
2. Real Systems S.A.: Manual CONCAR 
3. Business Soft SRL. , Manual Sistema SISPLANI. 
4. SUNAT   Manual PDT (Programa de Declaración Telemática) 
5. Conasev Manual de Usuario para la preparación de Información Financiera 
6. Plan Contable General Revisado; Tomo I y Tomo II; GIRALDO JARA, Demetrio, Lima: 

Editora "FECAT” 2008 
7. Nueva Ley General de Sociedades. Ley 26887 
8. Análisis del Pían Contable General Revisado: Dinámica y Prácticas de Contabilidad 

Financiera, Hernández Gutiérrez Adriana E., Edic. 2008 
9. Casos Prácticos de Asientos Contables: Lizonde B. Amador, Edic.2008 
10. Ley y Reglamento de Comprobantes de Pago. 
11. Ley y Reglamento del Impuesto General a las Ventas. 
12. Ley y Reglamento del Impuesto a la Renta. 
13. Léxico Básico del Contador; ENRÍQUEZ PALOMEC, Raúl; México: Editorial Trillas, 

2008 
14. Contabilidad Básica; ROJAS RISCO, Demóstenes; Colombia; Pearson Educación, 

2008. 
15. Estados Financieros; FLORES SORIA Jaime; Lima: C. de Espec. Contab.; 2008 
 


